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                                                                                 Ficha de Candidatura a Centro de Certificação ECDL

Ficha de Candidatura a Centro de Certificação ECDL

As informações abaixo solicitadas deverão ser disponibilizadas pela Entidade candidata a Centro de Certificação ECDL, no sentido de a ECDL Portugal validar que a mesma satisfaz os requisitos técnicos e de qualidade para o licenciamento de Centros ECDL. Se considerar dispor de informações complementares relevantes para a avaliação da sua Entidade, anexe as mesmas a esta Ficha de Candidatura.
Na candidatura a Centro de Certificação ECDL, são avaliados os seguintes domínios: Promotor, Recursos Humanos, Instalações e Equipamentos, Gestão e actividades formativas em TIC. 

A Ficha de Candidatura e respectivos anexos, deverão ser enviados para o Departamento Comercial da ECDL Portugal, S.A. preferencialmente por e-mail. A recepção da presente ficha não obriga qualquer das partes à celebração do contrato de licenciamento de Centro de Certificação ECDL.
I - Identificação

Nome da Entidade:     
Nome Comercial:      
Responsável:      
Cargo:      
E-Mail do Responsável:      
Morada da Sede:      
Localidade:      
Código Postal:     -   
Distrito:      
Concelho:      
Telefones:       e       
Fax:      
E-Mail Geral:      
Web: www.     
Nº Contribuinte:      
Repartição de Finanças:      
Área de Actividade:      
Ano de Constituição:     
Data de Inicio de Actividade:     

Registo na Conservatória do Registo Comercial de                               sob o Nº      
II – Caracterização

Entidade:
 FORMCHECKBOX 
 Privada com Fins Lucrativos


 FORMCHECKBOX 
 Privada sem Fins Lucrativos

 FORMCHECKBOX 
 Pública
Tipo (1):
 FORMCHECKBOX 
 Empresa (enquanto Entidade empregadora)


 FORMCHECKBOX 
 Empresa de Formação, Consultadoria e Recursos Humanos

Administração Pública:     FORMCHECKBOX 
 Central     FORMCHECKBOX 
 Local     FORMCHECKBOX 
 IP, outro

Estabelecimento de Ensino:    FORMCHECKBOX 
 Não Superior        FORMCHECKBOX 
 Superior


Formação/Qualificação Profissional:


 FORMCHECKBOX 
 Escola Profissional/Tecnológica

 FORMCHECKBOX 
 Centro de Formação 


 FORMCHECKBOX 
 Centro de Formação de Gestão Participada/IEFP

 FORMCHECKBOX 
 Centro de Formação de Gestão Directa/IEFP

 FORMCHECKBOX 
 Centro de Formação de Professores/CFAE


 FORMCHECKBOX 
 Instituto de Formação Sectorial.

Outros:


 FORMCHECKBOX 
 Fundação


 FORMCHECKBOX 
 Associação Empresarial


 FORMCHECKBOX 
      
(1) Seleccione a opção que melhor caracteriza a Entidade no âmbito da candidatura a Centro ECDL

Breve descrição da actividade da Entidade:      
Sobre a estrutura de educação/formação, caracterize:

· Plano de Formação em TIC:  Sim  FORMCHECKBOX 
 (anexar)      Não  FORMCHECKBOX 
 
· Formadores com Certificação ECDL?   Sim  FORMCHECKBOX 
   Não  FORMCHECKBOX 

· Número de alunos/formandos por ano?      
· Número de cursos/acções de formação por ano?      
· Tipo de formação promovida:
Escolar/equivalência Escolar  FORMCHECKBOX 
   Inicial  FORMCHECKBOX 
  Qualificação  FORMCHECKBOX 
   Continua  FORMCHECKBOX 
    Aperfeiçoamento  FORMCHECKBOX 

· Dispõe de Material de Formação de apoio às acções nas TIC:   Sim  FORMCHECKBOX 
   Não  FORMCHECKBOX 

Se sim, de que tipo (manuais, CD ROMs, etc)?      
	Apresentar tantos elementos III, IV e V, quantos os
Centros de Certificação ECDL que a Entidade pretenda licenciar.


III – Instalações e Equipamentos
Nome (2) :      
E-Mail geral:      
Web: www.     
Telefones:        e        
Fax:      
Morada:      
Localidade:      
Código Postal:     -   
Distrito:  FORMDROPDOWN 
 
Concelho:      
(2) Pólo, Departamento ou Serviço da Entidade onde o Centro de Certificação ECDL irá ficar implementado (exemplo: FESTINA - Pólo de Lisboa, FESTINA -Divisão de Recursos Humanos, etc.) 
As instalações dispõem de acesso à Internet? 
 FORMCHECKBOX 
 Sim    FORMCHECKBOX 
 Não

As instalações dispõem de uma Rede Local (LAN/Intranet)?
 FORMCHECKBOX 
 Sim    FORMCHECKBOX 
 Não

As instalações dispõem de local seguro para guardar materiais de acesso restrito?
 FORMCHECKBOX 
 Sim    FORMCHECKBOX 
 Não

As instalações/Salas de Exames dispõem de acessibilidade a pessoas com deficiência?
 FORMCHECKBOX 
 Sim    FORMCHECKBOX 
 Não

Número de salas de exame a afectar ao centro ECDL(3)? 
    
Total de Postos/Equipamentos onde irão ser disponibilizados os Exames ECDL?
    
(3) Cada sala de exames ECDL deverá ter um mínimo de quatro Postos de Exame ECDL

Os “Postos de Exame ECDL” dispõem de ligação à Internet? 
 FORMCHECKBOX 
 Sim    FORMCHECKBOX 
 Não
Os “Postos de Exame ECDL” pertencem a uma Rede Local (LAN/Intranet)? 
 FORMCHECKBOX 
 Sim    FORMCHECKBOX 
 Não
Os “Postos de Exame ECDL” encontram-se numa sala tipo de “formação”? 
 FORMCHECKBOX 
 Sim    FORMCHECKBOX 
 Não
Periodicidade de actualização do Hardware:      
Periodicidade de actualização do Software:      
	PC Exam Manager - PC gestor da rede de PCs de Exames ECDL


	Tipo de CPU:       Velocidade:     MHz/GHz   RAM:     ΜBytes   Espaço livre em Disco:      Gb          

	Sistema Operativo:
	    FORMCHECKBOX 
 Windows 2003 Server            FORMCHECKBOX 
 Windows XP              FORMCHECKBOX 
  Windows 2008 Server   

    FORMCHECKBOX 
 Windows Vista (*)             FORMCHECKBOX 
 Outro: 

	Idioma do SO:
	    FORMCHECKBOX 
 Português                   FORMCHECKBOX 
 Inglês              FORMCHECKBOX 
 Outra: 

	Ligação à Internet:        FORMCHECKBOX 
 SIM (obrigatório)         FORMCHECKBOX 
 Não 
	Unidades:   FORMCHECKBOX 
 Disquete     FORMCHECKBOX 
 CD        FORMCHECKBOX 
 DVD  

	Browser:        FORMCHECKBOX 
 Internet Explorer         FORMCHECKBOX 
 Mozilla Firefox
	Versão:  

	Observações:      


 (*)Versão mínima (Home Premium Edition SP1)
	Salas de Exame – Caracterização dos PCs de Exames ECDL por Sala de Exames


	Nome da Sala:       
	Número de PCs de Exame ECDL:     

	Tipo de CPU:          Velocidade:       MHz/GHz   RAM:       ΜBytes   Espaço livre em Disco:       Gb 

	Sistema Operativo:
	     FORMCHECKBOX 
 Windows XP          FORMCHECKBOX 
 Vista (*)                    FORMCHECKBOX 
 Outro:  

	Idioma do SO:
	     FORMCHECKBOX 
 Português              FORMCHECKBOX 
 Inglês                          FORMCHECKBOX 
 Outra: 

	Microsoft Office:
	     FORMCHECKBOX 
 2003                     FORMCHECKBOX 
 XP                       FORMCHECKBOX 
 2007            FORMCHECKBOX 
 Outro:


(*) Versão mínima (Home Premium Edition SP1)

NOTA: É obrigatório que o idioma do Office seja igual ao do Sistema Operativo
	Nome da Sala:       
	Número de PCs de Exame ECDL:     

	Tipo de CPU:          Velocidade:       MHz/GHz   RAM:       ΜBytes   Espaço livre em Disco:       Gb 

	Sistema Operativo:
	     FORMCHECKBOX 
 Windows XP          FORMCHECKBOX 
 Vista (*)                    FORMCHECKBOX 
 Outro:  

	Idioma do SO:
	     FORMCHECKBOX 
 Português              FORMCHECKBOX 
 Inglês                          FORMCHECKBOX 
 Outra: 

	Microsoft Office:
	     FORMCHECKBOX 
 2003                     FORMCHECKBOX 
 XP                       FORMCHECKBOX 
 2007            FORMCHECKBOX 
 Outro:


(*) Versão mínima (Home Premium Edition SP1)

NOTA: É obrigatório que o idioma do Office seja igual ao do Sistema Operativo

	Nome da Sala:       
	Número de PCs de Exame ECDL:     

	Tipo de CPU:          Velocidade:       MHz/GHz   RAM:       ΜBytes   Espaço livre em Disco:       Gb 

	Sistema Operativo:
	     FORMCHECKBOX 
 Windows XP          FORMCHECKBOX 
 Vista (*)                    FORMCHECKBOX 
 Outro:  

	Idioma do SO:
	     FORMCHECKBOX 
 Português              FORMCHECKBOX 
 Inglês                          FORMCHECKBOX 
 Outra: 

	Microsoft Office:
	     FORMCHECKBOX 
 2003                     FORMCHECKBOX 
 XP                       FORMCHECKBOX 
 2007            FORMCHECKBOX 
 Outro:


(*) Versão mínima (Home Premium Edition SP1)

NOTA: É obrigatório que o idioma do Office seja igual ao do Sistema Operativo

	Nome da Sala:       
	Número de PCs de Exame ECDL:     

	Tipo de CPU:          Velocidade:       MHz/GHz   RAM:       ΜBytes   Espaço livre em Disco:       Gb 

	Sistema Operativo:
	     FORMCHECKBOX 
 Windows XP          FORMCHECKBOX 
 Vista (*)                    FORMCHECKBOX 
 Outro:  

	Idioma do SO:
	     FORMCHECKBOX 
 Português              FORMCHECKBOX 
 Inglês                          FORMCHECKBOX 
 Outra: 

	Microsoft Office:
	     FORMCHECKBOX 
 2003                     FORMCHECKBOX 
 XP                       FORMCHECKBOX 
 2007            FORMCHECKBOX 
 Outro:


(*) Versão mínima (Home Premium Edition SP1)

NOTA: É obrigatório que o idioma do Office seja igual ao do Sistema Operativo

	Observações:      


	OBRIGATÓRIO - Anexar os seguintes elementos acerca das Instalações e Equipamentos 

	Planta do piso de cada sala de exames, com identificação da localização da(s) mesma(s)
	 FORMCHECKBOX 


	Croqui da(s) sala(s) de exames, onde estejam representados todos os PCs da sala e identificados os PCs afectos aos exames ECDL (ex: PC ECDL 1, PC ECDL 2, etc ...) e o PC Exam Manager.
	 FORMCHECKBOX 


	2 fotografias da sala de exames, com uma cobertura global da sala e PCs de exame.
	 FORMCHECKBOX 



IV- Pessoal

Nº de Colaboradores da Entidade:    FORMCHECKBOX 
 1-10        FORMCHECKBOX 
 11-50        FORMCHECKBOX 
 51-250       FORMCHECKBOX 
 251-1000       FORMCHECKBOX 
 +      
Nº de Colaboradores do Departamento/Serviço a que o Centro de Certificação ECDL irá ficar afecto:      
Identificação dos colaboradores afectos ao Centro de Certificação ECDL:
Responsável do Centro ECDL - Nome:       (5)
Colaborador responsável pelo normal funcionamento do Centro de Certificação: agendamento de sessões de exame, encomenda de cartões de registo, inscrição de candidatos e outros elementos de articulação com a ECDL Portugal.
Supervisor do Centro ECDL - Nome:       (5)
Colaborador responsável pelo apoio à realização das sessões de exame ECDL.
Responsável Técnico de TI - Nome:       (5)
Colaborador da entidade responsável por assegurar o regular funcionamento dos equipamentos informáticos afectos à realização de exames ECDL (Rede, Internet, software, instalação e configuração de periféricos, etc).
Outros: Nome:       
Administrativos ou outros Técnicos designados para apoio ao funcionamento do Centro de Certificação ECDL.
Nota: o mesmo Colaborador poderá acumular diversas funções.
 (5) Anexar Curriculum Vitae
V – Gestão

Acreditações, certificações, licenciamentos, autorizações:
  FORMCHECKBOX 
 DGERT              FORMCHECKBOX 
 ISO              FORMCHECKBOX 
 IQ             FORMCHECKBOX 
 Microsoft             FORMCHECKBOX 
 Outros      
Parcerias (Ex: Câmara Municipal, Associações de Desenvolvimento):       
Recursos:      FORMCHECKBOX 
 Espaço Internet         FORMCHECKBOX 
 CNO        FORMCHECKBOX 
 Centro RVCC       FORMCHECKBOX 
 Formação co-financiada/FSE         
                    FORMCHECKBOX 
 Outros:      
Grupo alvo da Certificação ECDL:     FORMCHECKBOX 
 Colaboradores internos       FORMCHECKBOX 
 Alunos/Formandos      FORMCHECKBOX 
 Associados      

                                                   FORMCHECKBOX 
 Professores/Formadores      FORMCHECKBOX 
      
Número de Cartões de Registo ECDL que a Entidade estima adquirir no primeiro ano:       
Responsável pelo preenchimento da Ficha de Candidatura:         Função na Entidade:      
Data:       /       /                          
( - Check List de Candidatura 
O Processo de Candidatura a Centro de Certificação ECDL só será considerado após recepção pela ECDL Portugal, dos elementos abaixo identificados. Efectue a respectiva Check List antes de submeter a sua candidatura:

 FORMCHECKBOX 

Ficha de Candidatura, completada em TODOS os seus itens.
 FORMCHECKBOX 

Planta dos pisos com salas de exames ECDL
 FORMCHECKBOX 

2 fotografias por sala de exames
 FORMCHECKBOX 

Curriculum Vitae do Responsável de Centro, do Supervisor de Centro e do Responsável Técnico de TI
 FORMCHECKBOX 

Tantos elementos III, IV e V, quanto o número de Centros de Certificação ECDL que a Entidade pretenda licenciar.
 FORMCHECKBOX 

Plano de Formação em TIC
 FORMCHECKBOX 

Outras informações relevantes sobre a Entidade (opcional).
Nota Final
Se da presente Candidatura resultar a viabilidade das partes celebrarem um Contrato de Licenciamento de Centro de Certificação ECDL, será efectuada uma auditoria, a fim de averiguar localmente as condições de implementação da entidade e a satisfação dos requisitos base para a autorização como Centro de Certificação ECDL. Poderá ainda ser solicitado o fornecimento de elementos para a apreciação da viabilidade financeira da Entidade candidata (Relatório e Contas Anuais ou Declaração Anual de IRC).

Enviar Candidatura via e-mail para:       qualidade@ecdl.pt   

ou
Via CTT para:                                              ECDL Portugal, S.A.
Departamento Comercial

Rua do Centro Cultural, nº 5, 1º andar, Sala 11.
1700-106 Lisboa – Portugal


Tel: (+351) 21 360 05 60  /  Fax: (+351) 21 018 24 94  /  Web: www.ecdl.pt
Departamento Comercial ( Documento DC/FC ( Última actualização 19 Maio 11 ● Versão 2.0                                       www.ecdl.pt


